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1. Trình tự:

Bước 1: Học sinh(mang CMND) hoặc PHHS(mang CMND+Hộ khẩu) đến văn thư, làm đơn rút học bạ theo mẫu:

Bước 2: Cán bộ tiếp nhận kiểm tra nội 
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Dung đơn, ra phiếu hẹn trả hồ sơ, học 
bạ.

Bước 3: Đúng hẹn học sinh liên hệ cán
bộ phụ trách để nhận hồ sơ, học bạ. 
(Có thể liên hệ qua điện thoại trước 
xem đã có kết quả chưa).

2. Thời gian thực hiện: 01 ngày 

III. Hồ sơ học sinh gồm:

a) Học bạ (bản chính). 

b) Bằng tốt nghiệp cấp học dưới (bản 
công chứng).

c) Bản sao giấy khai sinh.

d) Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10.

e) Các giấy tờ liên quan chế độ và hộ khẩu. 
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